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CONVITE

PROCEDIMENTO POR CONSULTA PREVIA PARA A AQUISICAO DE CONSUMIVEIS
DE INFORMATICA, EM FORNECIMENTO CONTINUO, PELO PERIODO MAXIMO DE 12
MESES, ANO DE 2021 (TONERS, TINTEIROS E OUTROS), PARA OS SERVICOS DO
MUNICiPIO DE ANADIA

(Nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos - CCP, aprovado pelo Decreto-lei n°18/08, de 21 de
janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B72017 de 31 de agosto)
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No uso da competéncia propria estabelecida na alinea a) do n°1 do artigo 18° do
Decreto-Lei n.2 197/99 de 08 de junho e nos termos do artigo 115° e alinea c) do n° 1
do artigo 209, do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31
de agosto e pelo disposto na Portaria 372/2017, de 14 de dezembro, convido V. Ex.2 a
apresentar proposta para a “AQUISI(;I\O DE CONSUMIVEIS DE INFORMATICA, EM
FORNECIMENTO CONTINUO, PELO PERIODO MAXIMO DE 12 MESES, ANO DE
2021 (TONERS, TINTEIROS E OUTROS) PARA OS SERVICOS DO MUNICIPIO DE
ANADIA"”, enunciada no “"CADERNO DE ENCARGOS” em anexo e nas seguintes

condicOes:

1. IDENTIFICACAO DO CONCURSO

O presente procedimento rege-se pelo estabelecido no Cdédigo dos Contratos Publicos
aprovado pelo Decreto-Lei n. © 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto, designado doravante por CCP, e tem como
objeto a “AQUISICAO DE CONSUMIVEIS DE INFORMATICA, EM FORNECIMENTO
CONTINUO, PELO PERIODO MAXIMO DE 12 MESES, ANO DE 2021 (TONERS,
TINTEIROS E OUTROS) PARA OS SERVICOS DO MUNICIPIO DE ANADIA”. A
entidade adjudicante é o Municipio de Anadia (NIF 501294163), com sede no Largo do
Municipio, 3780-215 ANADIA, com o telefone geral 231510730, fax geral 231510739 e E-

mail: geral@cm-anadia.pt.

ENTIDADE ADJUDICANTE E CONSULTA DO PROCESSO

2.1. A entidade publica contratante é o Municipio de Anadia, NIPC 501294163, com sede
no Largo do Municipio, 3780-215 ANADIA, com o telefone geral 231510730, fax
geral 231510739 e correio eletréonico: geral@cm-anadia.pt

2.2. Os documentos que constituem o processo de concurso, “"CONVITE” e "CADERNO
DE ENCARGOS”, encontram-se nos Servicos de Aprovisionamento, situado no
Edificio dos Pacos do Municipio, localizado no endereco indicado em 2.1. e
encontram-se disponiveis para consulta no horario de expediente (08h30 as 12h30
e 14h00 as 17h00), desde a data do envio do convite até ao dia da entrega das
propostas.

2.3. O presente procedimento estara integralmente disponibilizado na plataforma

eletronica de contratacdo publica utilizada pelo Municipio de Anadia, “acinGov”
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disponibilizada pela empresa “Acin iCloud Solutions Lda.”, com o seguinte enderego

eletrénico: https://www.acingov.pt — n° 1, artigo 62° do CCP.

DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar e de autorizacdo da despesa é da competéncia da Sr.2
Presidente da Cadmara Municipal ao abrigo do disposto na alinea f) e alinea g), do n°
1 do artigo 35° do Anexo I da Lei 75/2013, de 12/09 e artigo 18.9, n.° 1, alinea a)
do D.L. 197/99, de 08/06, aplicavel por forca do disposto no n.° 1 do artigo 36°, do
D.L. 18/2008, de 29/01, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de
31 de agosto e pelo disposto na Portaria 372/2017, de 14 de dezembro, que
também aprova os documentos que constituem o processo de concurso, "CONVITE”
e "CADERNO DE ENCARGOS"” conforme se encontra disposto no artigo 409, n° 2 do
Cddigo dos Contratos Publicos e na ja referida alinea f) do n°1 do artigo 35° do
Anexo I da Lei 75/2013 de 19 de setembro.

A escolha deste procedimento de formacdo de contrato de aquisicdo de servigos

cumpre o disposto na alinea c) do n° 1 do artigo 20° do CCP.
FUNDAMENTACZ\O DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
A escolha deste procedimento de "CONSULTA PREVIA” é fundamentada com base e

ao abrigo do disposto na alinea c) do n° 1 do artigo 20° do CCP.

ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS

. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagcao das

pecas do procedimento sobre quaisquer duvidas surgidas na interpretacdo das
pecas patenteadas em concurso e a lista de “ERROS E OMISSOES” das pegas do
procedimento detetados pelos concorrentes devem ser apresentados, na referida
plataforma eletrénica, dentro do primeiro terco do prazo fixado para a apresentagao
das propostas, a entidade publica contratante referida no nimero 2.1 e dirigidos ao
orgdo competente para a decisdo de contratar, indicado no ponto 3.1, do presente
“CONVITE"- n©° 1, do artigo 50° do CCP.

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento sobre quaisquer dulvidas surgidas na interpretacdo das pecas
patenteadas em concurso sdao da competéncia do juri, conforme despacho da Sra.
Presidente da Camara Municipal de Anadia, datado de 13 de janeiro de 2021 e

serao dados, também por meio eletrénico, na referida plataforma eletrénica, até ao
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dia anterior ao termo do prazo para a apresentacdo das propostas - artigo 109°,
artigo 1169 e alinea a) do n° 5 do artigo 50°, todos do CCP.

Os esclarecimentos e as retificagcdes devem ser disponibilizados na plataforma
eletronica referida no ponto 2.3 e juntos as pecas do procedimento que se
encontram patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham

adquirido ser imediatamente notificados desse facto — n© 8, do artigo 50° do CCP.

DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

. A proposta manifesta a vontade de o concorrente contratar e indica as condigdes em

que se dispde a fazé-lo e com base no disposto no artigo 57° do Cddigo dos

Contratos Publicos (CCP) devera ser instruida pelos seguintes documentos:

6.1.1. Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteido do “CADERNO DE

ENCARGOS”, elaborada em conformidade com o modelo constante do "ANEXO I” ao
Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-lei n.0 18/2008 de 29
de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de
agosto, assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o
obrigar, conforme se encontra disposto no n® 1 e no n® 4 do artigo 57.° do Cddigo
dos Contratos Publicos (CCP);

6.1.2 Certidao Permanente atualizada/Declaracdo de inicio de atividade atualizada.

6.1.3. Documento (Proposta Documental) devendo conter expressamente o mencionado

nas alineas seguintes - alinea c) do n.2 1 do art.° 57.9 Cdédigo dos Contratos
Publicos (CCP), tendo em conta o descrito no "CADERNO DE ENCARGOS”, enquanto
aspeto da execucdo do contrato submetido a concorréncia, conforme se encontra
disposto na alinea b), do n.° 1, do art.© 57.9 Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP),
respeitando sempre o exigido no "CADERNO DE ENCARGOS” e ainda:

6.1.3.1 O preco total;
6.1.3.2 A taxa legal do IVA aplicavel;

6.1.3.3 Documento designado ANEXO III, preenchido com o0s precos unitarios e o prego

total, de acordo com o modelo de resposta disponibilizado.

6.2.

6.3.

Os precos unitario e global da proposta serdo expressos em algarismos - n° 1
artigo 60° do CCP, e em euros e ndo incluirdo o IVA, devendo, todavia, referir-se a
taxa legal aplicavel no documento solicitado em 6.1.3.

Todos os precos constantes das propostas deverdo ser apresentados até trés casas

decimais.
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As propostas e os documentos que as constituem sdo obrigatoriamente redigidos
em lingua portuguesa - n.° 1 do artigo 58.° do Cddigo dos Contratos Publicos
(CCP).

A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentacao de
documentos comprovativos das declaragdes prestadas pelos concorrentes.

Os documentos que acompanham a proposta devem ser assinados pelas entidades
que os emitem.

Todos os documentos carregados na plataforma eletronica deverdo ser assinados
eletronicamente mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletrdnica
qualificada, conforme se encontra disposto no artigo 54° da Lei n°® 96/2015 de 17
de agosto.

Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma
um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacao e assinatura do
assinante (procuracao) - n° 7 do artigo 54° da Lei n® 96/2015 de 17 de agosto.

Se o certificado qualificado da assinatura eletréonica for emitido em nome duma
pessoa coletiva jd nao sera necessario submeter ou juntar a plataforma o

documento referenciado no ponto anterior.

PRAZO PARA A APRESENTA(_;Z\O DAS PROPOSTAS

As propostas e os documentos da proposta deverdo ser entregues na plataforma
eletronica anteriormente mencionada, até as 18h00 horas do 5° dia (quinto)
contados a partir da data de envio do convite para a plataforma eletrénica de
contratacdo publica utilizada pelo Municipio de Anadia, “acinGov”, disponibilizada
pela empresa “Acin iCloud Solutions Lda.”. Se eventualmente o prazo para a
apresentacao das propostas coincidir com feriado, sabado ou domingo, a data limite
para a apresentacdo das mesmas passa para o dia util imediatamente a seguir -
alinea f) do n° 1 do artigo 115° do CCP.

APRESENTAGAO DE PROPOSTAS VARIANTES

Ndo sdo aceites propostas variantes nem propostas que envolvam alteragbes de
clausulas do "CADERNO DE ENCARGOS” ou do “CONVITE” - n°® 2 do artigo 59° do
CCP.
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MODO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DEMAIS DOCUMENTOS

A proposta, bem como os documentos solicitados no ponto 6. do presente convite
serdo apresentados diretamente na plataforma eletronica de contratacdo publica
utilizada pelo Municipio de Anadia, “acinGov” disponibilizada pela empresa “Acin
iCloud Solutions, Lda.”, com o seguinte enderego eletrénico: https:www.acingov.pt
- n% 1 do artigo 62° do CCP ou no caso de a mesma se encontrar indisponivel,
através dos meios de transmissdo escrita e eletrénica de dados enunciados no ponto
2. deste convite -alinea g) do n° 1 do artigo 115° do CCP, aprovado pelo Decreto-
Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-
B/2017, de 31 de agosto.

PRAZO DE MANUTENCI\O DAS PROPOSTAS

O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta, por um prazo de 66 dias
contados a partir da data do termo do prazo fixado para a apresentagdo das
propostas - artigo 65° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo
Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n° 111-B/2017, de 31 de agosto.

AUDIENCIA PREVIA

Antes de ser proferida decisdo sobre a adjudicacdo, o juri, apds elaborar um
relatério preliminar fundamentado no qual é proposto a ordenacdao das propostas
envia-o aos concorrentes e procedera a audiéncia prévia escrita dos mesmos, nos
termos do artigo 123° do Cdédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n° 111-
B/2017, de 31 de Agosto, exceto se se verificar a situacao prevista non® 1 e n° 2
do artigo 125° do referido codigo. Caso se verifique a situacdao atras referida e
prevista no n® 1 do artigo 125° do Cddigo dos Contratos Publicos, os servigos
elaborardo um “PROJECTO DE DECISAO DE ADJUDICACAO” que submeterdo ao
o6rgao competente para a decisdo de contratar, ndo havendo lugar a fase da
audiéncia prévia escrita do concorrente, nos termos do n° 2 do artigo 125° do
Cddigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de

janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto.
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12. NEGOCIACAO DA PROPOSTA
As propostas apresentadas nao serdao objeto de negociacdo - alinea a) do n° 2 do
artigo 115° do Cdédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n© 111-B/2017,
de 31 de agosto.

13. CAaucAo
Ndo sera exigida a prestacdo de caugao com base no disposto na alinea a) do n° 2
do artigo 88° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.0
18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n© 111-B/2017,
de 31 de agosto.

14. DOCUMENTOS DE HABILITACi\O

14.1. Ao adjudicatario, com base no descrito na alinea j) do artigo 115° do Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP) sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir
da notificacdo da decisao de adjudicacdo, para, nos termos artigo 819 do referido
Codigo (CCP), fazer a apresentagao dos seguintes documentos de habilitacdo:

14.1.1 Declaracdo elaborada em conformidade com o modelo constante do “"ANEXO II”
ao Cadigo dos Contratos Publicos (CCP);

14.1.2 Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d) e) e h) do artigo 55° do CCP (certificados de registo criminal da
pessoa coletiva, certificados de registo criminal dos titulares dos seus 6rgaos sociais
de administracdo, direcdo ou geréncia, certiddo comprovativa da situacgado
regularizada com a Seguranca Social e certiddo comprovativa da situacdo
regularizada com o Estado Portugués relativamente a impostos-Financgas);

14.1.3 Comprovativo de inscricdo em lista oficial de fornecedores de bens moéveis ou de
prestadores de servicos de qualquer Estado signatario do Acordo sobre o Espaco
Economico Europeu que revele a titularidade das habilitacdes adequadas e
necessarias a execucao das prestacdes objeto do contrato a celebrar - n° 3 do
artigo 29 Portaria n® 372/2017, de 14 de dezembro.

14.2. O adjudicatario deve apresentar reproducdo dos documentos de habilitacdo
descritos no ponto anterior e referidos no artigo 81° do CCP, através da plataforma
eletronica referenciada no ponto 2.3 deste convite e utilizada pelo Municipio de
Anadia, ou no caso de a mesma se encontrar indisponivel, através dos meios de

transmissdo escrita e eletrénica de dados enunciados no ponto 2.1 deste convite
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com exclusdao de qualquer outro - n° 1 do art.° 5° da Portaria n® 372/2017 de 14
de dezembro;

14.3. Todos os documentos de habilitacdo sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa - n° 1 do art.% 40 da Portaria n® 372/2017 de 14 de dezembro;

14.4. O adjudicatario pode, em substituicdo da reprodugdao dos documentos referida no
n.% anterior, indicar o sitio da Internet onde aqueles podem ser consultados, bem
como, a informagdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio e
documentos dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa — n° 2 do art.°
50 da Portaria n© 372/2017 de 14 de dezembro;

14.5. Podera ainda o adjudicatario prestar consentimento, nos termos da lei, para
consulta da informacdo relativa a qualquer destes documentos - n°® 3 do art.% 5° da
Portaria n® 372/2017 de 14 de dezembro;

14.6. Verificando-se irregularidades nos documentos apresentados que determine a
caducidade da adjudicacao nos termos do n° 1 do artigo 86°, sera:

14.6.1. Concedido um prazo de 5 dias Uteis para, no ambito da audiéncia prévia, o
concorrente se pronunciar, por escrito, relativamente as irregularidades detetadas -
n° 2 do artigo 869;

14.6.2. Caso as irregularidades verificadas se devam a facto ndo imputavel ao
adjudicatario, sera concedido um prazo de 3 (trés) dias, para a apresentacdo dos
documentos em falta, sob pena de caducidade da adjudicacdo - n° 3 do artigo 869°,
do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de
29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de

agosto.

15. CRITERIOS DE ADJUDICACAO

15.1. A adjudicacdo serd efetuada de acordo com o critério da proposta
economicamente mais vantajosa e determinada pela avaliacdo do preco enquanto
Unico aspeto da execucao do contrato a celebrar — alinea b, n° 1, artigo 74° do CCP.

15.2. O juri apreciard as propostas admitidas a concurso, podendo, para o efeito,
solicitar, por escrito, esclarecimentos complementares que tiver por convenientes
sobre aspetos das propostas, obrigando-se os concorrentes a fornecé-los no prazo
previamente fixado — artigo 72° do CCP.

15.3. As propostas admitidas serdo analisadas por um juri, designado pelo érgao
competente para o efeito — n° 1, artigo 67° do CCP, que, no prazo de trés (3) dias

- artigo 122° do CCP, apds a analise das versfes iniciais e finais das mesmas e
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apos a aplicacdo do critério de adjudicacdo, elaborara um relatério preliminar
fundamentado no qual além de propor a ordenagdo das mesmas, deve constar
referéncia aos esclarecimentos prestados pelos concorrentes nos termos do

disposto no artigo 720°.

15.4. Como fator para o critério de desempate a utilizar na avaliacéo das propostas sera

16.

17.

considerada a data e hora da rececdo das propostas sendo classificada em primeiro

lugar a proposta submetida mais cedo.

DESPESAS E ENCARGOS
Sao da responsabilidade do adjudicatario as despesas e os encargos inerentes a
elaboracdao da proposta, assim como todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade nao esteja atribuida ao Municipio de Anadia.

PREVALENCIA E LEGISLACAO APLICAVEL

Nos termos do artigo 51.°© do CCP, em tudo o que ndo estiver expresso neste
convite e em caso de contradicdo do mesmo com as normas do Codigo dos
Contratos Publicos (CCP), prevalecera sempre o disposto no Cddigo da Contratacdo
Publica (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de janeiro aprovado
pelo Decreto-Lei n.© 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-
Lei n© 111-B/2017, de 31 de Agosto e pelo disposto na Portaria 372/2017, de 14 de
dezembro e da Lei n©® 96/2015 de 17 de agosto.
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